Zarzgdzenie Nr 129/2017
Wéjta Gminy Siemkowice

z dnia 24 lipca 2017 roku

w sprawie: przyjecia harmonogramu czynno$ci wlgczenia Publicznego Gimnazjum
w Siemkowicach do Publicznej Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego
w Siemkowicach

na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2016r. poz. 446 z pdzn. zm.), art. 129 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy
wprowadzajace ustawe -Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017r. poz. 60) w zwigzku z Uchwalg nr
XXVIII/109/17 Rady Gminy Siemkowice z dnia 29.03.2017 roku w sprawie dostosowania sieci
szkot podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju szkolnego zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Przyjmuje si¢ harmonogram czynnos$ci wigczenia Publicznego Gimnazjum w Siemkowicach,
zwanym Gimnazjum do Publicznej Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego
w Siemkowicach w brzmieniu okreslonym zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wlaczeniem wyznacza sie na dzien 24.07.2017 r.
a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktdrym mowa w §1.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum w Siemkowicach
i Dyrektorowi Publicznej Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Siemkowicach.

§ 4.
Nadzor na wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Siemkowice.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 6.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Siemkowice.



Uzasadnienie

W zwiazku z podjeciem przez Rade Gminy Siemkowice w dniu 29 marca 2017 r. uchwaty Nr
XXVIII/109/17 w sprawie dostosowania szkot podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju
szkolnego celem zabezpieczenia prawidlowego funkcjonowania szkdt od 1 wrzesnia 2017 r.,
koniecznym jest przyjecie harmonogramu czynnosci zwigzanych z wiaczeniem Publicznego
Gimnazjum w Siemkowicach do Publicznej Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego

w Siemkowicach.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 129/2017
Wéjta Gminy Siemkowice

z dnia 24 lipca 2017 roku

Harmonogram czynnosci wiaczenia Publicznego Gimnazjum w Siemkowicach

do Publicznej Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszyriskiego w Siemkowicach

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi/Termin Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne

1. Przekazanie protokotem dokumentacji | Przekazanie dokumentacji sktadnikéw majatkowych, Dyrektorzy:
Gimnazjum w Siemkowicach akt osobowych i spraw kadrowych, przekazanie Gimnazjum,
(kadrowej, organizacyjnej, przebiegu dokumentacji dotyczgcej organizacji pracy nastapi Szkoty Podstawowej
nauczania) do Publicznej Szkoty protokotem.
Podstawowej im. Kornela Termin: do 31.08.2017r.
Makuszyriskiego w Siemkowicach

Dziatania finansowe

1. Powiadomienie wszystkich Na podstawie uchwaty Nr XXVI11/109/17 Rady Gminy Dyrektorzy:

kontrahentéw o wigczeniu Siemkowice z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie Gimnazjum,

(rozwigzywanie umow, ktére
funkcjonowaty w Gimnazjum w
Siemkowicach, zawarcie nowych umow
przez Publiczng Szkote Podstawowa w
Siemkowicach)

dostosowania sieci szkél podstawowych i gimnazjow
do nowego ustroju szkolnego

Termin wypowiedzenia uméw gimnazjum: do
31.08.2017 r. Termin zawarcia nowych umoéw lub
aneksow przez Szkote Podstawowsg 10.09.2017 r.

Szkoty Podstawowe;j




1.Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej:

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych i
magazynow drogg spisu z natury

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywdéw i pasywéw
drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci tych sktadnikéw

4. wycena sktadnikéw majatkowych, poréwnywanie wartosci z danymi
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych

1. 16.08.2017 .

2. 29.08.2017 r.

3. 29.08.2017 r.

4. 30.08.2017r.

Dyrektor Gimnazjum

Sporzgdzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane
przez Gimnazjum $rodki finansowe na rzecz Szkoty Podstawowej

Termin: 28.08.2017 r.

Dyrektorzy:
Gimnazjum
Szkoty Podstawowej

Zawiadomienie Banku Spétdzielczego w Siemkowicach oddziat w Warcie
0 wyfgczeniu wraz z wypowiedzeniem umowy o prowadzenie rachunku
oraz zamkniecie rachunkéw bankowych

-rachunek podstawowy,

-rachunek funduszu socjalnego

Termin: 31.08.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum

Zamknigcie rachunkéw bankowych
-rachunek podstawowy
-rachunek funduszu socjalnego

Termin: 31.08.2017r.

Dyrektor Gimnazjum

1. zawiadomienie Urzedu Skarbowego o wiaczeniu Gimnazjum do
Szkoty Podstawowej

2.Rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, (uzyskanie zadwiadczen
o catkowitym rozliczeniu)

3.Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z wykreéleniem z
ewidencji identyfikacji podatnikow i ptatnikéw - NIP i rejestru ptatnikéw
sktadek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw z programu
"Ptatnik")

Termin: do 31.08.2017r.

Niezwtocznie po okresie

rozliczeniowym

ZUS—-07.09.2017 r.
NIP —31.08.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum

Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem
podatnikéw, zgtoszenie do ZUS nowych pracownikéw Szkoty
Podstawowej - przejetych z Gimnazjum

Termin ZUS: do 07.09.2017 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej




Termin ostateczny: w dniu
ztozenia protokotu zdawczo-
odbiorczego

8. Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkéw pienieznych w kasie oraz | Termin: 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
drukéw Scistego zarachowania wg stanu na dzien 31.08.2017r.

9. Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzieri 31.08.2017r. Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum

10. Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S za okres 01.01.2017r.- | Termin: do 10.09.2017r. Dyrektor Gimnazjum
31.08.2017r.

11. Sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Rb-Z, Rb-WSa za okres 01.01.2017r.- | Termin: do 10.09.2017r. Dyrektor Gimnazjum
31.08.2017r.

12. Sporzadzenie informacji o stanie mienia komunalnego na dzied | Termin: do 15.09.2017r. Dyrektor Gimnazjum
31.08.2017r.

13. Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienie zmian | Termin: do 15.09.2017r. Dyrektor Gimnazjum
funduszu (wraz z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres
01.01.2017r.-31.08.2017r.)

14, Sporzgdzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzied | Termin: do 15.09.2017r.
31.08.2017 r., zawierajgcego m.in.: Dyrektor Gimnazjum
-ustalenie stanu majatku znajdujgcego sie w uzytkowaniu placowki,
-wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowigzan)

15. Przekazanie do Szkoty Podstawowej wykazu emerytéw i rencistéw z | Termin: do 31.08.2017r. Dyrektor Gimnazjum
podziatem na nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi wraz z
danymi teleadresowymi

16. Przekazanie uzywanych pieczeci do Szkoty Podstawowej Na podstawie protokotu | Dyrektorzy:

przekazania Gimnazjum

Szkoty Podstawowej




