Ogloszenie o naborze Nr 3/2018 Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 5/2018
Wojta Gminy Siemkowice
z dnia 30.11.2018 r.

Wajt Gminy Siemkowice
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze -
Radca Prawny w Urzedzie Gminy w Siemkowicach

w wymiarze ¥ etatu
na czas okreslony, z jednoczesnym zastrzezeniem,
Ze umowa na czas okres$lony moze by¢ poprzedzona umowa na okres prébny

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,

3) co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w strukturach administracji samorzadowej
na stanowisku zwigzanym z obstugg prawng,

4) uprawnienie do wykonywania zawodu Radcy Prawnego,

5) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

6) brak skazania za przestgpstwo umys$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

7) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci zakazu
pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

8) nieposzlakowana opinia.

II. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) biegla znajomos¢ przepiséw i aktualnego orzecznictwa, w szczegdlnosci z zakresu prawa
administracyjnego, cywilnego, prawa pracy oraz uregulowan dotyczacych zamowien
publicznych,

2) komunikatywnos¢ i dyspozycyjnosc,

3) wysoka kultura osobista.

III. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1) obsluga prawna Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Siemkowice,
a w szczegolnosei:
a) zastepstwo procesowe przed sadami, trybunalami i innymi organami orzekajgcymi,
b) doradztwo prawne w zakresie dziatalno$ci Gminy i jej jednostek organizacyjnych,
¢) opiniowanie projektéw aktow prawnych pod wzgledem formalnym,



d) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Gminy i jej
jednostek organizacyjnych,
e) prowadzenie spraw sgdowych.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

Praca administracyjno — biurowa. Stanowisko pracy wyposazone jest w komputer i sprzet
biurowy. Praca jednozmianowa w wymiarze % etatu. Wynagrodzenie okreéla rozporzgdzenie
Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z p6zn. zm.).

V. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE:

Osoby przystepujace do konkursu prosimy o zloZenie nastepujacych dokumentow:

list motywacyjny wlasnorg¢cznie podpisany,

curriculum vitae wlasnorecznie podpisane,

wypelniony kwestionariusz osobowy,

kserokopi¢ dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje,

kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego prawo do wykonywania zawodu Radcy

Prawnego,

kserokopia $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o gotowoéci do niezwlocznego podjecia pracy w przypadku wyboru

ztozonej oferty,

10. os$wiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem Sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego i umyslne przestepstwo skarbowe,

11. o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz, Ze nie toczy si¢ wobec niego postepowanie karne,

12. o$wiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi,

13. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania
rekrutacyjnego danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pézn. zm.),

14. o$wiadczenie: ,,Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z
poZn. zm.),

15. kserokopi¢ dokumentu potwierdzajgcego niepelosprawnos¢ (w sytuacji gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
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listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pozn.
zZm.).

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach opatrzonych
imieniem i nazwiskiem, adresem zamieszkania oraz nr tel. osobi$cie w siedzibie Urzedu
Gminy Siemkowice, poczta elektroniczng na adres ug.siemkowice@post.pl w przypadku
posiadanych uprawnienn do podpisu elektronicznego lub poczta na adres: Urzad Gminy
Siemkowice, Plac Wolno$ci 1, 98-354 Siemkowice z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko - Radca Prawny”. Dokumenty sklada¢ nalezy w terminie do dnia 10 grudnia
2018 r. do godz. 15.00. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy po w/w terminie (decyduje
data i godzina wptywu do Urzedu) nie beda rozpatrywane.

Wszelkie sporzadzone osobiScie przez kandydata dokumenty powinny by¢
wlasnorecznie podpisane. W przypadku skiadania kopii dokumentéw powinny byé one
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Waojta Gminy Siemkowice.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie, najpdézniej na 3 dni przed terminem posiedzenia Komisji
Konkursowe;.

Lista kandydatow spelniajgcych wymogi formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Siemkowice http://www.siemkowice.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjne;j
Urzedu Gminy w Siemkowicach.

Na rozmowe kwalifikacyjna zostana zaproszeni tylko ci kandydaci, ktorzy spetnig
wymagania formalne.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Siemkowice oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy w Siemkowicach.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 43 8417269.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pdzn. zm.).
Przyjmuje¢ do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z pdzn. zm.) z wlasnor¢cznym
podpisem.




