UMOWA (wzór) 
zawarta w dniu ………………..  roku w Siemkowicach

pomiędzy:
 
Gminą Siemkowice
Plac Wolności 1
98-354 Siemkowice 
NIP 5080015198 
reprezentowaną przez: 
Zofię Kotynia – Wójta Gminy Siemkowice
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Iwony Grzegorczyk - Namyślak 
zwaną dalej „Zamawiającym”
a
……………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Wykonawcą” 

została zawarta umowa o następującej treści: 

Do zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 złotych nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.)

§ 1
1. [bookmark: _Hlk123032504]Zamawiający zleca, a Wykonawca podejmuje się wykonania na jego rzecz usługowego prowadzenia audytu wewnętrznego zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych 
z dnia 27 sierpnia 2009 r, (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r, poz. 1634 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 roku w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. 2018 r. poz. 506), obejmującego 
w szczególności: 
1) [bookmark: _Hlk123032524]Identyfikacji obszarów potencjalnego ryzyka
2) Opracowanie rocznego planu audytu na rok 2023 
3) Opracowanie programów zadań audytowych
4) Przeprowadzenie identyfikacji obszarów ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie działania Urzędu Gminy oraz jednostek podległych
5) Badania systemu zarządzania i kontroli
6) Zapewnienie prawidłowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnętrznego
7) Sporządzanie sprawozdań z przeprowadzonego audytu
8) Prowadzenie akt stałych i bieżących audytu w celu udokumentowania przebiegu 
i wyniku działania audytowego
9) Sporządzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu
10) Usług doradczych związanych z funkcjonowaniem kontroli zarządczej
11) Obecność osobista w siedzibie Urzędu w razie potrzeby zgłoszonej przez Kierownika jednostki oraz stała dostępność w formie porozumiewania się na odległość, szczególnie elektronicznie.
12) Audyt wewnętrzny należy sporządzić zgodnie z przepisami określonymi w art. 272-296 Ustawy o finansach publicznych. 
13) badanie systemów zarządzania ryzykiem i kontroli zarządczej w Urzędzie Gminy 
w Siemkowicach i jednostek organizacyjnych Gminy Siemkowice;
14) dokonanie analizy obszarów ryzyka w zakresie działania Urzędu Gminy 
w Siemkowicach i jednostek organizacyjnych Gminy Siemkowice; 
15) przeprowadzenie w 2023 roku trzech (3) zadań zapewniających oraz dwóch (2) czynności doradczych, 
16) monitorowanie realizacji zaleceń i przeprowadzanie czynności sprawdzających ich realizację; 
17) zapewnienie prawidłowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnętrznego, w tym sporządzanie sprawozdań z przeprowadzonego audytu z wydaniem obiektywnej oceny kontroli zarządczej w badanym obszarze; 
18) sporządzenie sprawozdań z realizacji audytu oraz z wykonania planu audytu na bieżąco; 
19) prowadzenie akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyników zadania audytowego; 
20) aktualizację procedur audytu wewnętrznego (w miarę potrzeby); 
21) obowiązek poddania się ocenie zewnętrznej (jeżeli okres oceny przypada na okres trwania umowy) i przeprowadzenie rocznej samooceny audytu wewnętrznego; 
22) obowiązek informowania Kierownika jednostki o rozpoczęciu prowadzenia audytu; 
23) przestrzeganie obowiązujących w Urzędzie Gminy polityk i procedur bezpieczeństwa informacji; 

2. Zamawiający zastrzega następujące ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem zamówienia: Usługowe prowadzenie audytu wewnętrznego na rzecz Zamawiającego odbywać się będzie w siedzibie i poza siedzibą Zamawiającego, przy czym Wykonawca zobowiązuje się do obecności w siedzibie Zamawiającego w terminach wskazanych przez Zamawiającego, po uzgodnieniu z Wykonawcą. 
3. Zadania audytowe będą prowadzone na podstawie upoważnienia wydanego przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności na bieżąco, uwzględniając zalecenia Wójta Gminy bez zbędnej zwłoki, ze starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru świadczonych usług, z poszanowaniem zasad etyki zawodowej oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi. 
5. Wykonawca jest odpowiedzialny za prawidłowość wykonywania czynności audytowych. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia hasłem dokumentacji zapisanej w formie elektronicznej, wytworzonej dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania wszelkich wymogów związanych z ochroną danych osobowych pracowników Urzędu wynikających z polityk bezpieczeństwa ochrony danych osobowych obowiązujących w Urzędzie Gminy w Siemkowicach. 
8. Wytworzona dokumentacja (akta audytu) będzie przekazana za pokwitowaniem kierownikowi jednostki lub osobie przez niego upoważnionej. 
9. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o wszystkich zauważonych nieprawidłowościach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo informacji. 




§ 2
1. Zamawiający zobowiązany jest zapewnić Wykonawcy dostęp do dokumentów, informacji 
i danych oraz innych materiałów związanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również sporządzania ich kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków, potrzebnych do należytego wykonania umowy, znajdujących się w jego posiadaniu. 
2. Po wykonaniu obowiązków wynikających z niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszystkie dokumenty, o których mowa w ust. 1. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy służbowej i ochrony danych osobowych w zakresie spraw związanych z wykonywaniem przedmiotu umowy. 
4. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia pomieszczenia i zamykanej szafy na przechowywaniu akt stałych i bieżących audytu. 

§ 3
Umowa zostaje zawarta na okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

§ 4
1. Strony ustalają maksymalną wartość umowy za czynności, o których mowa w § 1, na kwotę ……….. złotych netto (słownie: …………….00/00), powiększoną o podatek VAT, co stanowi łącznie kwotę brutto w wysokości ………… złotych (słownie:……………….00/00). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust 1 zostało określone na podstawie oferty Wykonawcy z dnia ................ Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za skalkulowanie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy. 
3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania usługi płatne będzie przez Zamawiającego w okresach miesięcznych w oparciu o fakturę Wykonawcy, potwierdzającą zrealizowanie przez Wykonawcę zamówienia zgodnie z umową. Wysokość wynagrodzenia miesięcznego zgodnie z ofertą wynosi brutto:………….. złotych (słownie:…………….. złotych). 
4. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie należne Wykonawcy w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. 
5. Zamawiający poinformuje naczelnika urzędu skarbowego właściwego dla Wykonawcy o dokonaniu płatności z tytułu realizacji przedmiotu umowy, na rachunek bankowy, który nie znajduje się na wykazie wskazanym w ust. 5 (jeżeli dotyczy). 
6. Zamawiający dopuszcza złożenie faktury VAT w formie: 
1) papierowej; 
2) dokumentu przesłanego w formacie pdf.
7. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres realizacji przedmiotu umowy będzie krótszy niż miesiąc, wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zostanie obliczone proporcjonalnie do ilości dni, w czasie których wykonywano przedmiot umowy w stosunku do ilości dni w tym miesiącu. 
8. Jako datę zapłaty faktury rozumie się datę złożenia przez Zamawiającego dyspozycji zapłaty i obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
9. W przypadku niedotrzymania terminu zapłaty przez Zamawiającego, Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia w zapłacie, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
10. Wszelkie rozliczenia prowadzone będą w PLN. 
11. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy. 

* niepotrzebne skreślić 



§ 5
1. Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną: 
1) w przypadku, gdy Zamawiający odstąpi od umowy/rozwiąże ją/wypowie ją w całości lub w części z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub gdy Wykonawca odstąpi od umowy w całości lub w części z własnej winy lub woli w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1; 
2) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę umowy, innego niż określone w ust 1 pkt 1) w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust 3 za każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy; 
3) w przypadku niewykonania w terminie czynności określonych w § 1 ust. 1 pkt 4), 5) i 10) w wysokości 0,5% wynagrodzenia określonego w § 4 pkt 3 za każdy dzień zwłoki. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczeń uzupełniających w przypadku, gdy szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przekroczy kwotę kar umownych, 
3. Zamawiający ma prawo do potrącania kwot wynikających z naliczonych kar umownych lub roszczeń uzupełniających z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 
4. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy. 

§ 6
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 
1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w jego interesie Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; 
2) ogłoszenia likwidacji Wykonawcy (za wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji); 
3) wydania nakazu zajęcia istotnej części majątku Wykonawcy, mającej wpływ na realizację przedmiotu niniejszej umowy, 
4) nie wykonywania umowy przez Wykonawcę lub wykonywania jej w sposób nienależyty, w tym z rażącym naruszeniem postanowień umowy, niezgodnym z przepisami ustawy o finansach publicznych i aktów wykonawczych dotyczących audytu wewnętrznego. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy Zamawiający może złożyć Wykonawcy w terminie 30 dni do dnia powzięcia informacji o okolicznościach będących podstawą do odstąpienia. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku naruszenia umowy przez Wykonawcę, a w szczególności w przypadku, gdy: 
1) Wykonawca będzie działał sprzecznie z interesami Zamawiającego; 
2) Wykonawca będzie naruszał określone w umowie zasady organizacji pracy oraz współpracy z Zamawiającym: 
3) Wykonawca naruszy postanowienia umowy dotyczące poufności i konfliktu interesów; 
4) Zamawiający stwierdzi przypadek innego rodzaju rażącego nienależytego wykonania lub niewykonania umowy, czyniącego dalsze jej kontynuowanie bezprzedmiotowym. 
3. Odstąpienie od umowy/rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych i faktycznych odstąpienia od umowy /wypowiedzenia umowy. 
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1-2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

§ 7
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić wyłącznie na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, za zgodą obu Stron, wyrażoną w formie pisemnej (aneks) pod rygorem nieważności. 

§ 8
Dane kontaktowe Wykonawcy: ………………………. tel. ……………., fax ………………., e-mail: ……………………. oraz wykaz osób wydelegowanych do świadczenia usługi na rzecz Zamawiającego:
1) .………………………. tel. ……………., fax ………………., e-mail: …………………….
2) ………………………. tel. ……………., fax ………………., e-mail: …………………….
3) ………………………. tel. ……………., fax ………………., e-mail: …………………….

§ 9
Realizacja niniejszej umowy wiąże się z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest Wójt Gminy Siemkowice. Umowa o powierzenie przetwarzania danych zostanie sporządzona wraz z zawarciem niniejszej umowy. 

§ 10
1. Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszystkie informacje, które pozyskał w związku ze świadczeniem usługi na rzecz Zamawiającego, również po zakończeniu realizacji niniejszej umowy. W szczególności Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie informacje i dane pozyskane w trakcie realizacji umowy jako informacje poufne i nie ujawniać ich osobom trzecim, również po zakończeniu realizacji niniejszej umowy, z wyjątkiem sytuacji przewidzianych w bezwzględnie obowiązujących przepisach prawa oraz zapewnić ochronę dokumentów przed nieupoważnionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 
2. Obowiązku zachowania poufności nie stosuje się do danych i informacji: 
1) dostępnych publicznie, 
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności, 
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności, 
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie. 
3. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 902.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy z zastrzeżeniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 2, zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych, w zakresie obejmującym imiona i nazwiska osób realizujących przedmiot zamówienia. 

§ 11
1. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie, przez każdą ze stron, z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego przypadającego po miesiącu, w którym nastąpiło wypowiedzenie. 
2. W przypadku nieprawidłowej lub niezgodnej z umową realizacji usługi przez Wykonawcę, w tym rażącym naruszeniem postanowień umowy niezgodnym z przepisanymi ustawy o finansach publicznych i aktów wykonawczych dotyczących audytu wewnętrznego, Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia. 
3. Strony dopuszczają możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy na mocy porozumienia stron na warunkach w tymże porozumieniu ustalonych. 
4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania umowy innej osobie, osobom lub innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 
3. Spory mogące powstać na tle stosowania postanowień niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 


§ 13
Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.



ZAMAWIAJĄCY:	                                        			WYKONAWCA:






Kontrasygnata Skarbnika:


































Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych dla kontrahentów Gminy Siemkowice, ich pracowników, współpracowników oraz pełnomocników.
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych oraz o przysługujących Państwu prawach z tym związanych.
1. Administratorem danych jest Gmina Siemkowice reprezentowana przez Wójta Gminy mający swoją siedzibę w Siemkowicach przy (dalej jako „administrator). Z administratorem można się skontaktować poprzez adres e-mail sekretariat@siemkowice.pl telefonicznie pod numerem + 48 43 841 72 69 lub pisemnie pod adresem Urząd Gminy Siemkowice, Plac Wolności 1, 98-354 Siemkowice.
2. Administrator wyznaczony jest inspektor ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e- mail: inspektor@myiod.pl. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
3. Dane osobowe otrzymaliśmy od Państwa lub od Pracodawcy/Podmiotu w ramach negocjacji oraz czynności podjętych w celu zawarcia umowy.
4. Podane przez Państwa dane osobowe będą przetwarzane w poniżej celach:
a) podjęcia działań zmierzających do zawarcia lub zmiany umowy, lub podjęcia nowego zlecenia, takich jak: złożenie oferty, korespondencja w sprawie uzgodnienia warunków umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);
b) realizacji umów zawieranych z Administratorem przez Klienta, co oznacza m.in. kontakt telefoniczny, listowny i za pośrednictwem e-mail (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);
c) wykonania ciążących na Administratorze obowiązków prawnych i księgowych, np. wystawienie faktury, przechowywania dokumentacji księgowej,(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
d) w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, a także w celach archiwalnych prowadzonych na wypadek, wskazanej przepisami prawa, potrzeby wykazania określonych okoliczności, co stanowi realizację prawnie uzasadnionego interesu Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO). 
5. Państwa dane będziemy przechowywać:
a) w zakresie zawarcia i realizacji umowy, ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami dane będą przechowywane do czasu zakończenia jej realizacji, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeń (będzie to co do zasady najdłuższy możliwy okres przedawnienia roszczeń plus jeden rok, który to dodatkowy termin wynika z hipotetycznej możliwości zgłoszenia roszczenia tuż przed upływem terminu przedawnienia). W przypadku umowy o świadczenie usług/umowy zlecenia co do zasady będzie to okres 7 lat (6 lat terminu przedawnienia roszczeń plus jeden dodatkowy rok);
b) w zakresie danych przetwarzanych w celu wykonania obowiązków prawnych dane osobowe będą przechowywane przez czas, w którym przepisy nakazują Administratorowi przechowywać dane, np. dokumentacja podatkowa musi być przechowywana przez okres co najmniej 5 lat;
c) w przypadku gdy nie dojdzie do zawarcia umowy w oparciu o przeprowadzone negocjacje, dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeń, który to okres będzie co do zasady wynosił 7 lata (6 lat terminu przedawnienia roszczeń plus jeden dodatkowy rok);
d) w zakresie wewnętrznych celów administracyjnych, a także celów archiwalnych, dane osobowe będą przechowywane do czasu wypełnienia prawnie uzasadnionych interesów Administratora stanowiących podstawę przetwarzania danych;
e) w zakresie danych zbieranych w celu oferowania przez Administratora produktów i usług bezpośrednio, dane będą przechowywane do momentu zgłoszenia sprzeciwu lub stwierdzenia zdezaktualizowania danych.
6. Będziemy przekazywać Państwa dane osobowe podmiotom którym zlecimy usługi związane przetwarzaniem danych osobowych, np. firmy świadczące usługi hostingowe, firmy świadczące usługi mailingowe. Takie podmioty przetwarzają dane na podstawie umowy z nami. Nie przekazujemy Państwa danych do Państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 
7. Przysługują Państwu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:
a) prawo dostępu do Państwa danych osobowych;
b) prawo żądania sprostowania Państwa danych osobowych;
c) prawo żądania usunięcia Państwa danych osobowych (o ile przepisy szczególne nie nakazują Administratorowi przechowywania danych);
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Państwa danych osobowych;
e) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych;
f) prawo wniesienia skargi Państwa do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (więcej informacji https://uodo.gov.pl/).
8. Jednocześnie informujemy, iż nie przetwarzamy danych osobowych w sposób zautomatyzowany, ani nie profilujemy Państwa danych osobowych, a dane osobowe przechowywane są na terenie Unii Europejskiej.
9. Podanie danych osobowych jest niezbędne do realizacji umowy lub prowadzenia negocjacji/przedstawienia oferty w celu zawarcia umowy, a ich niepodanie może uniemożliwić zawarcie i realizację umowy.
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