Gmina Siemkowice, Plac Wolnosci 1, 98-354 Siemkowice

Siemkowice, dnia 27.12.2022 r.

IRS.271.2.13.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych poniewaz

wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
Przedmiot zamdwienia (nazwa):

»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o charakterze kontrolnym oraz doradczym
w Urzedzie Gminy w Siemkowicach i jednostkach organizacyjnych Gminy Siemkowice”

Zamawiajacy:

Gmina Siemkowice

Plac Wolnosci 1

98-354 Siemkowice

NIP: 5080015198

Adres strony internetowej: www.gminasiemkowice.pl

Korespondencja z Zamawiajgcym: zamowienia@gminasiemkowice.pl Telefon: 043 841 72 69

Przedmiot zamdéwienia i opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga pn. ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego

o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy w Siemkowicach

i jednostkach organizacyjnych Gminy Siemkowice” Ustuga dotyczy nastepujgcych obszaréw:
1) Identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka

2) Opracowanie rocznego planu audytu na rok 2023

3) Opracowanie programéw zadan audytowych

4) Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie dziatania
Urzedu Gminy oraz jednostek podlegtych

5) Badania systemu zarzadzania i kontroli

6) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego

7) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu

8) Prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu

i wyniku dziatania audytowego

9) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu

10) Ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzgdczej

11) Obecnos¢ osobista w siedzibie Urzedu w razie potrzeby zgtoszonej przez Kierownika
jednostki oraz stata dostepnos¢ w formie porozumiewania sie na odlegtosé,
szczegolnie elektronicznie.

12) Audyt wewnetrzny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 272-296
Ustawy o finansach publicznych.

13) Wynagrodzenie audytora bedzie ptatne w okresach miesiecznych w wysokosci 1/12
ceny ofertowej na podstawie rachunku lub faktury Wykonawcy ustugi.

14) badanie systeméw zarzgdzania ryzykiem i kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
w Siemkowicach i jednostek organizacyjnych Gminy Siemkowice;

15) dokonanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Urzedu Gminy
w Siemkowicach i jednostek organizacyjnych Gminy Siemkowice;

16) przeprowadzenie w 2023 roku trzech (3) zadan zapewniajgcych oraz dwdch (2)
czynnosci doradczych,
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17) monitorowanie realizacji zalecen i przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych ich
realizacje;

18) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
w tym sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu z wydaniem
obiektywnej oceny kontroli zarzgdczej w badanym obszarze;

19) sporzadzenie sprawozdan z realizacji audytu oraz z wykonania planu audytu na
biezaco;

20) prowadzenie akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wynikdéw zadania
audytowego;

21) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

22) obowigzek poddania sie ocenie zewnetrznej (jezeli okres oceny przypada na okres
trwania umowy) i przeprowadzenie rocznej samooceny audytu wewnetrznego;

23) obowigzek informowania Kierownika jednostki o rozpoczeciu prowadzenia audytu;

24) przestrzeganie obowigzujgcych w Urzedzie Gminy polityk i procedur bezpieczenstwa
informacji;

Wymagania Zamawiajgcego

1)

2)

ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1

ustawy o finansach publicznych;

wymagania dodatkowe dla 0séb fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) co najmniej 2 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o  finansach
publicznych,

c) znajomosc¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

d) znajomos$¢ przepisbw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamoéwien publicznych,

e) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

f) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio

o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna

z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

Termin realizacji zaméwienia:

od daty podpisania umowy z mocg obowigzujaca od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Opis sposobu przygotowywania ofert, forma sktadania dokumentéw:

1)

Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

a) dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

b) catkowita kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu;

c) w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osdb wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d) oswiadczenia o spetnieniu warunkdéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3
ustawy o finansach publicznych;

e) dokumenty potwierdzajace posiadanie wyiszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);
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VI.

VII.

VIII.

2)
3)

4)
5)

f) dokumenty potwierdzajgcych znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach
sektora finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania
administracji publicznej oraz znajomosé¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy
Prawo zaméwien publicznych, np. oswiadczenia, referencje, rekomendacje itd.;

g) zgode o0s6b fizycznych, o ktérych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 r., poz. 922 z pdin. zm.) na
przetwarzanie danych osobowych

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia (np. w formie spétki

cywilnej). Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie muszg ustanowic¢ petnomocnika (lidera) do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo

nalezy dotgczy¢ do oferty. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg

wytacznie z petnomocnikiem (liderem).

Oferta cenowa ma obejmowac cene netto oraz brutto — wynagrodzenie ryczattowe.

Podpisana przez osobe uprawniona.

Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

a)

b)
c)

Dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz zapleczem sprzetowym i ludzkim do
prawidtowego wykonania zamdwienia.

Wykona przedmiot zamdéwienia w terminie,

Rozliczy sie z Zamawiajgcym na podstawie faktury VAT lub rachunku.

Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

2.

Oferty mozna przestaé:

1) Poprzez skan oferty lub ztozenie oferty w postaci/formie elektronicznej poczta
elektroniczng na adres: zamowienia@gminasiemkowice.pl

2) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Siemkowicach Plac Wolnosci 1, 98-354
Siemkowice

do dnia 30 grudnia 2022 r. do godziny 10

Oferta podlega odrzuceniu jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym
w ogfoszeniu lub przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu.

Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty
W oparciu o nastepujace kryterium: cena oferty — 80 %, doswiadczenie — 20%

1)

2)

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilos¢ punktéw obliczong wg
nastepujgcego algorytmu: C min / C oferty x 80, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsrdod Oferentow spetniajgcych
warunki postepowania;

C of — cena ofertowa badanej oferty.

80 — waga

Maksymalna ilos¢ punktow — 80.

W ramach kryterium doswiadczenia Zamawiajgcy przyzna nastepujgcy ilo$¢ punktow:
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llo$¢ wykonanych audytéw wewnetrznych lloé¢ punktow
Co najmniej 2 5 pkt
3-4 15 pkt
5-6 20 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wytacznie zakonczonego, potwierdzonego
referencjami, poswiadczeniem wykonania lub protokotem odbioru ustugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 20.

Osobga uprawniona do kontaktowania sie z oferentami i udzielania wyjasnien w siedzibie
zamawiajgcego jest:

Iwona Grzegorczyk-Namyslak tel. 43 841 72 69, e-mail: skarbnik@gminasiemkowice.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Siemkowice, Plac
Wolnosci 1, 98 354 Siemkowice, e-mail: ug.siemkowice@post.pl, tel. 43 841 72 69.

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych. Wéjt Gminy Siemkowice wyznaczyt inspektora

ochrony danych osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez email:
inspektor@myiod.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn.:

»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o charakterze kontrolnym oraz doradczym
w Urzedzie Gminy w Siemkowicach i jednostkach organizacyjnych Gminy Siemkowice”
numer sprawy IRS.271.2.13.2022 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), dalej ,,ustawa Pzp”.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;
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Xl.

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

INNE INFORMACIE DOTYCZACE ZAPYTANIA:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na

kazdym etapie bez podawania przyczyny lub zmiany ilosci przedmiotu zapytania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajgce petnego

zakresu przedmiotu zamowienia zostang odrzucone.

W toku badania o oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skfadniki zwigzane

z zamdwieniem oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Forma wynagrodzenia: ryczattowe (wyptacone w okresach miesiecznych w terminie 14 dni

od dnia przedtozenia faktury, rachunku za ustuge.)

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostata sporzadzona niezgodnie z zapisami pkt 5 niniejszego zapytania;

b) zostata ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 7 niniejszego zapytania;

c) jejtresé nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;

d) wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;

e) wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;

f) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

g) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu lub podlegajgcego wykluczeniu z postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych oferty;

b) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

c) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

d) przeprowadzenia negocjacji w ramach kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli 2 najwyzej ocenione oferty, w celu ulepszenia ich tresci;

e) wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia;

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i
w trybach okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania zamawiajacego do zawarcia umowy.

Signed by /
Podpisano przez:

Zofia Elzbieta
Kotynia
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